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Zespot Szkot Energetycznych im. gen. Wiadystawa Sikorskiego w Rzeszowie.
ul. Wincentego Pola 1, 35-021 Rzeszéw, tel. 17 748 3070

Nazwa jednostki, adres oraz numer telefonu pracownika prowadzgcego postepowanie

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr ZSEN. 2.261. 2025

Dokfadna nazwa i adres wykonawcy

Zamawiajacy Gmina Miasto Rzeszéw - Zespdt Szkét Energetycznych
w Rzeszowie ul. Wincentego Pola 1, 35-021 Rzeszow
zaprasza do ztozenia ofert na:

,Dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Zespotu Szkét Energetycznych

w Rzeszowie ul. Wincentego Pola 1.”
Nazwa przedmiotu zamowienia

1.0pis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéow biurowych na potrzeby
Zespotu Szkét Energetycznych.

Wymagania oraz szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarte sg w
jednostkowym formularzu cenowym dla artykutéw biurowych (zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego).

Wypetiony i podpisany formularz stanowi o$wiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce
spetnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego
dla danego zamowienia.

Wykonawca musi zapewni¢ zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych
materiatow.

W przypadku rezygnacji w cato$ci z jednego z asortymentu i nagtych potrzeb
Zamawiajgcego dopuszcza sie zmiane ilosci przedmiotu zamoéwienia na rzecz
innych zaoferowanych w ofercie pod warunkiem nie przekroczenia warto$ci umownej
zamowienia.

2.1 Warunki realizacji zamoéwienia:

1. Termin realizacji zamowienia opiera sie na sukcesywnych dostawach

od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2026 roku.
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2. Wielkos¢ dostaw uzalezniona bedzie od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.
3, Dostawy odbywac sie bedg etapami, w terminach uzgodnionych ze Zleceniodawca
kazdorazowo na podstawie zamoéwienia sktadanego przez odhiorcow telefonicznie
lub na pismie.
4. Zaméwienie okreslac¢ bedzie przedmiot zamoéwienia wraz z potrzebna iloscia.
5. Termin realiiacji zamowienia nie moze przekroczy¢ 3 dni roboczych, liczac od dnia
ztozenia zamobwienia.
2.2 Warunki platnosci :
Piatnos¢ realizowana bedzie w ciggu 14 dni liczac od dnia ztoZzenia w siedzibie
zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
3. Okres gwaranciji:
Wykonawca o$wiadcza, iz dostarczone towary posiadajg okres waznosci nie krotszy
niz wymagany na dany asortyment towaru w/g odpowiednich norm.
4. Miejsce i termin skltadania ofert :Sekretariat Zespotu Szkét Energetycznych w
Rzeszowie ul. Wincentego Pola 1, 35-021 Rzeszow - do dnia 20.01.2026r. do
godziny 12.00 .Otwarcie ofert nastapi o godzinie12.15
5.Termin wykonania zamowienia:
Umowa bedzie obowigzywata w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
30 czerwca 2026r.
6. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,Dostawa materialow biurowych dla potrzeb Zespotu Szkot Energetycznych

- w Rzeszowie ul. Wincentego Pola 1.” Nr ZSEN.2.261.2026

Oferty muszg zawieraé cene netto i ceneg brutto oraz ceny jednostkowe za
poszczego6lne produkty (podajac jga w zapisie liczbowym i stownie z dokladnoscia
do grosza do dwoch miejsc po przecinku) - zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do
zapytania ofertowego.
Cena oferty brutto za poszczegdlne skiadniki asoriymentu jest ceng obejmujgca
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia w przeliczeniu na
jednostke towaru.

Ceny jednostkowe i stawki okreslone przez Wykonawce w jednostkowym

formularzu cenowym nie beda zmieniane w toku realizacji przedmiotu
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zamowienia i nie. beda podlegaly waloryzacji i bedag stanowily podstawe
Wyceny w przypadku wystapienia ewentualnych zamdwien zamiennych.

Ztozone oferty musza by¢ waZzne przez okres 30 dni od dnia ich przestania.
W tym terminie Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w przedmiocie zapytania
ofertowego w Voparciu o ceny zaproponowane w wybranej ofercie — Wzor umowy

stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania oferfowego.

7. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny

Zamawiajgcy przy wybarze oferty bedzie kierowat sie jedynym kryterium tj. ceng
oferty.

Cena — 100 pkt

Wyliczana wedlug nastepujacego wzoru

C=Cn/Cox 100

gdzie:

C = przyznane punkty

Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert

Co = cena oferty oceniangj

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.

8. Postanowienia koncowe:

Zamawiajacy zastrzega prawao odrzucenia oferty:

a. ztozonej po terminie.

b. zawierajgcej btedy w obliczeniu ceny niebedace oczywistymi omytkami
rachunkowymi.

c. przes%ani_e informacji o wyborze oferty nie jest traktowane jako zawarcie umowy.

d. zawarcie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ anulowania zapytania ofertowego lub zmiane
jego tresci bez wybrania oferty- bez podania przyczyny.

Zmiana treéci zapytania ofertowego musi nastgpi¢ przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania jakiejkolwiek oferty
w szczegolnosci w przypadku, gdy zadna ze ziozonych ofert nie odpowiada
warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze fakt przestania ofert cenowych bedacych
odpowiedzia na zapytanie ofertowe nie zobowiazuje Zamawiajgcego do zawarcia

z jednym z Oferentow umowy, nawet, jeéli jego oferta okaze sie najkorzystnigjsza.
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Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow za przygotowanie i przestanie oferty
oraz informuje, ze skontaktuje sie tylko z wybranymi Oferentami.

Wykonawca sktadajgc oferte poswiadcza, ze rozumie tres¢ zapytania ofertowego i
nie wnosi zastrzezen..

9. Zalgczniki:

e Jednostkowy formularz cenowy - zatgcznik Nr 1
e Wzor umowy - zatgcznik Nr 2
¢ Klauzula RODO

Sporzadzit*: Zatwierdzit:

DYREKTOR
Zespotu Szkot Energetycz
W, 1

Podpis pracownika prowadzgcego postepowanie Podpis i piecze¢ kierownika jednostki

*dotyczy tylko egzemplarza, ktory zawarty jest w dokumentacji jednostki




